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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة
 

ـــروط  ـــة الش ـــتندات المحددة والمطلوبة في كراس يتعين مراعاة الالتزام بتقديم المس

صفات الكترونياً، وذلك عن طريق الموقع الإلكتروني او عن furas.momra.gov.sa والموا

ستثنا‘فرص  ’طريق تطبيق الأج زة الذكية  أصل خطاب الضمان البنكي فيقدم الأصل  ءبا

ــتثمر  -في ضــرف مختوم ومغلق– ــم المس ــتثمر أو من يفوضــه ويكتب عليه اس من المس

وعنوانه وأرقام هواتفه ورقم الفاكس، في الموعد والمكان المعلن عنه لفتح المظاريف مع 

 إليه.ارفاق صورة من الضمان البنكي في الموقع الإلكتروني المشار 

 

هـــــــل  هل مرفق؟ المستند م

 مختوم؟

   نموذج العطاء 1

ـــمي موثق اإذا قام بالتوقيع على العطاء  2 توكيل رس

 ومرفقاته شخن غير مقدم العطاء(

  

إثبات أن المسئول عن الشركة أو وكيل ا الذي وقع  3

على العطاء لديه الصلاحية للتوقيع افي حالة 

 الشركات (

  

ـــارية  4 ـــجل التجاريصـــورة س ا المفعول من الس

 للشركات والمؤسسات(

  

   ا إذا كان المتقدم فردا(صورة ال وية الشخصية 5

 البنك المركزيخطاب ضمان من بنك معتمد لدى  6

 السعودي

  

   وملحقات ا مواصفاتالكراسة الشروط و 7

ـــروط  8 ـــة الش ـــراء كراس رقم الفاتورة وتاريخ ش

 والمواصفات
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 الشروط والمواصفات لمفردات الواردة بكراسةاتعريف  .ب

 

 من المستثمر بالموقع المحدد. تشغيل االمراد  الكافتيريا وه المشــروع:

 .لإقامة المشروع علي ا قع االبلدية مو تحددالتي رض الأهو  العقار: 

صةشركة أو فرد أو  هو المستثمر:   سة مرخ س شغيل  مؤ شاط إدارة وت تمارس ن

 كافتريا.

 مقدم العطاء
يقصــد به  الج ة التي تقدم عرضــاً لدخول المزايدة ســواء كان  

 شركة أو مؤسسة أو فرداً.

ــطائر والوجبات الخفيفة  الكافتيريا: مبنى أو جزء منه يتم فيه إعداد وتقديم الش

 والمشروبات الساخنة والباردة.

 المنافسة:

 

شكل مزايدة ب دف  ستثمرينهي طريقة لإثارة التنافس بين الم تأخذ 

سعر، ويتبع ا الج از البلدي عند تأجير العقارات  صول على أعلى  الح

 والأنشطة

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

 المنافسة 

 الإلكترونية:

ـــة عن طريق الموقع  ـــتثمرين عطاءات م في المنافس تقديم المس

أو عن طريق تطبيق الأج زة  furas.momra.gov.saالإلكتروني 

 ‘ .فرص’الذكية 
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة .ج

 السنة الأولي حتى إيجار

البيـــــــــــــــــــ

 ـــــــــــان

 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخ

  التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

يم  تقــد ل يعــاد  م خر  آ

 العطاءات

  كما هو محدد في الإعلان

  كما هو محدد في الإعلان موعد فتح المظاريف

  تحدده  البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده البلدية موعد الإخطار بالترسية

قد لمن  تاريخ توقيع الع

 ترسو عليه المزايدة

 البلديةل خمسة عشر يوماً من تاريخ إشعارخلا

سل له  ستثمر بمراجعت ا، فإن لم يراجع ير للم

يعطي م لة إضافية خمسة عشر إشعار ن ائي، و

 .يوماً

 

  خلال ش ر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

سليم  بداية سريان مدة العقد ضر ت سليم العقار بموجب مح من تاريخ ت

موقع من البلدية والمستثمر، وإذا لم يتم توقيع 

حضر تسليم العقار يتم إشعاره مى المستثمر عل

خطياً وتحســـب بداية ســـريان مدة العقد من 

 تاريخ الإشعار.

 

سنة  سداد أجرة ال موعد 

 الأولي

  عند توقيع العقد
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 مقـــدمــــــة .1

 

 
 

سة مفي طرح الخرج محافظة  ترغب بلدية ستثمرين عن طريق المناف سة عامة على الم ناف

وفق التفاصيل المبينة في كراسة  وتشغيل / كافتيريا،لتأجير موقع مخصن  الإلكترونية

ــفات  ــروط والمواص ــتثمرين  المرفقة،الش ــح المعلومات التي يجب على المس والتي توض

 الإحاطة ب ا ، ومراعات ا عند تقديم عطاءات م ل ذه المزايدة .

ــتثمرين القراءة المتأنيوت يب  ــلمحتويات اة والدقيقة البلدية بالمس للتعرف على  ةلكراس

بما يمكنه  ثمر،المستوالتزامات  للعقد،والجوانب القانونية  الفنية،الاشتراطات والمواصفات 

لبلدية ويحقق ل المتاحة،ارية من تقديم عطاء مدروس يتيح له الفوز بالفرصــة الاســتثم

 .أهداف ا

ستثمرين الراغبين في  وترحب ضاحات من الم ستي سارات أو ا ستف البلدية بالرد على أية ا

ضاحات  المزايدة،دخول  ستي سارات أو الا ستف ستثمرين تقديم الا بإحدى الطرق ويمكن للم

 لتالية:ا

 لتوجه إلى الإدارة المذكورة أدناه بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا:ا .1

 وكالة الاستثمار والتخصين       .2

  الدراسات والتخصين :إدارة
 0115490032 :تليفون

 01 15447436على الفاكس:  .3

  furas.momra.gov.sa‘فرص’ أو عن طريق الموقع الإلكتروني  .4

 inv@momra.gov.sa ‘فرص ’الإلكتروني أو عن طريق البريد  .5
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 وصف العقار .2
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 وصف العقار .2

   موقع العقار:

 العزيزية  الحي: محافظة الخرج المدينة:

   طريق الملك سعود الشارع:

................................... رقم المخطط:

................... 

  

 :حدود العقار

  بطول:  :شمالاً

  بطول:  :جنوبا

  بطول: شرقاً:

  بطول:  :غربا

 قائم مسلح  نوع العقار:

    2م16مساحة الأرض:

 

 بيانات أخرى:

 وجبات سريعة بمبنى وكالة الامتثال والاستدامة البيئية 

 

 

 

 

 مكونات النشاط:

....................................................................................................

........................... 

....................................................................................................

........................... 

....................................................................................................

....................... ....
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 والتقديم دةــــــزايـــــــالم ولــــــات دخــــــتراطــــــاش .3

 
 من يحق له دخول المزايدة : 1/3

إدارة بمزاولة نشـــاط  مالمرخن ل  للأفراد والمســـتثمرين الســـعوديينيحق 

ـــغيل الكافتيريات  التعامل الممنوعين من هذه المزايدة. ما عدا  يالتقدم فوتش

 استبعادلبلدية لويحق  مدة المنع من التعامل. يحتى تنت  ينظاماً أو بحكم قضائ

ــداد الأجرة عن  الذين علي م ــتحقات متأخرة، أو كانوا ممن يتأخرون في س مس

  بعد رفع ا لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده موعدها

 مكان تقديم العطاءات : 2/3

ــتلمة من تُقدم العطاءات ع ــلية المس  اتم بخالبلدية والمختومة لى النماذج الأص

ــعادة رئيس بلدية  ــم / س ــليم ا باليد لإدارة محافظة الخرج باس وبحيث يتم تس

ستثمار صول الا ساعة التقديم،  في البلدية، والح صال يثب  فيه تاريخ و على إي

  على العنوان التالي:كما يمكن إرساله بالبريد المسجل 

   محافظة الخرج بلدية 

   الخرج مدينـــــــة 

 ........................... الرمز البريدي ........................... ص. ب

 موعد تقديم العطاءات: 3/3

بعد ولن يقبل أي عطاء يرد هـ  14/  /  يجب أن تقدم العطاءات في موعد أقصاه 

 أو يسلم لغير الج ة المحددة أعلاه. الموعد، هذا

 موعد فتح المظاريف : 4/3

 هجرية  14/   /         يوم          الساعةالموعد المحدد لفتح المظاريف هو  

 ميلادية  الموافق    /   /

 :تقديم العطاء 5/3

ستثمرعلى  1/5/3 ستيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمة، وذلك  الم ا

طباعة أو كتابة بالمداد، والالتزام التام بما تقضــى به البنود الواردة 

 بكراسة الشروط والمواصفات وملحقات ا.

صفحات العطاء ومرفقاته والتوقيع علي ا من  2/5/3 ستثمريجب ترقيم   الم

ــخن المفوض من قبله، وكذلك ختم  ــه، أو الش وإذا ، تمها بخنفس

قدم العطاء من شخن مفوض يجب إرفاق أصل التفويض مصدقا من 

 أو مصحوبا بوكالة شرعية. ،الغرفة التجارية
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كل   1/5/3 فاق  ية، ويتم ار نافســـة الإلكترون طاءات عن طريق الم قدم الع ت

ما عدا  إلكترونياً،سة الشروط والمواصفات المستندات المطلوبة في كرا

ضمان البنكي يقدم  صل ال شمع الأحمر ويكتب أ داخل مظروف مختوم بال

عليه من الخارج اسم المنافسة، واسم المستثمر، وعنوانه، وأرقام هواتفه، 

ـــة  ورقم الفاكس ويضـــاف صـــورة من الضـــمان عن طريق المنافس

 الإلكترونية.

ـــة     2/5/3 ـــباب فنية، يقد في حال تعثر تقديم العطاء عن طريق المنافس  مالإلكترونية لأس

العطاء في يوم وموعد ومكان فتح المظاريف المعلن عنه داخل مظروف مختوم بالشمع 

الأحمر ويكتب عليه من الخارج اسم المنافسة، واسم المستثمر، وعنوانه، وأرقام هواتفه، 

ورقم الفاكس مع تقديم ما يثب  ســداد قيمة الكراســة، مع ضــرورة قيام المســتثمر 

أو عن  199099ع مركز الاتصــال الوطني على الرقم بتقديم بلاغ من خلال التواصــل م

وتقديم ما يثب  ذلك عند تقديم   inv@momra.gov.saطريق البريد الإلكتروني   

 العطاء ورقياً.

 

 الأسعار:كتابة  6/3

 يلي:يراعى ما عند إعداد عطائه أن  المستثمريجب على 

ـــعر  1/6/3 قدم الس ـــروط أن ي بات كراســـة الش قاً لمتطل طاء وف بالع

صفات، ولا يجوز له إجراء أ تحفظ علي ا،  يتعديل، أو إبداء أ يوالموا

بند من بنود المزايدة أو مواصــفات ا، ويســتبعد  يأو القيام بشــطب أ

 العرض المخالف لذلك.

 تدون الأسعار في العطاء أرقاماً وكتابة احروفاً( بالريال السعودي. 2/6/3

تصــحيح أو  وأيالكشــط، أو المحو، أو الطمس،  ســتثمرللملا يجوز  3/6/3

ـــعر يجب أن تعاد كتابته من جديد بالحروف  يتعديل ف عرض الس

 والأرقام، والتوقيع عليه وختمه.

 مدة سريان العطاء : 7/3

سريان العطاء ا البلدية الحق  ن التاريخ المحدد لفتح المظاريف،يوماً( م120مدة 

ــريان العطاء إذا ما اق ــرورة ذلك، ويبقى العطاء نافذ في طلب مد س ــ  الض تض

ـــريان المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وق  تقدي مه، وحتى ن اية مدة س

 العطاء

 

mailto:inv@momra.gov.sa
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 الضمان: 8/3

ضمان يعادل  1/8/3 سنة من  (%25ايجب أن يُقدم مع العطاء  قيمة إيجار 

ــكل خطاب ضــمان من بنك معتمد لدى  يويقدم ف واحدة، البنك ش

ــعود المركزي ــروط، وغير قابل لغلغاء، يالس ، وأن يكون غير مش

وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب من البلدية، دون الحاجة إلى 

ــائإنذار أو حكم  ــارياً  ي،قض ــمان س كما يجب أن يكون خطاب الض

ـــنةلمدة لا تقل عن  من تاريخ آخر موعد لتقديم العطاء، وقابلاً  س

 .عند الحاجةللتمديد 

أو تكون قيمة  الضـمان،كل عطاء لا يرفق به أصـل خطاب يسـتبعد  2/8/3

الضــمان به أقل من إيجار ســنة واحدة ، أو يكون خطاب الضــمان 

مقدما بغير اســم المســتثمر، وليس للمســتثمر الحق في الاعتراض 

 على الاستبعاد.

 موعد الإفراج عن الضمان : 9/3

ـــمان لأصـــحاب العطاءات غير المقبولة ايدة، ويرد فور الب  في المز يرد الض

 صدور قرار الترسية. بعدالمقبولة لأصحاب العطاءات 

 العطاء:مستندات  10/3

 استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره : المستثمريجب على 

ستثمرنموذج العطاء والتوقيع عليه من  1/10/3 ضه لذلك، الم ، أو ممن يفو

 تاريخ التوقيع. إثباتومختوماً بختمه، مع 

كالة شرعية ، وذلك و وأ الغرفة التجاريةتوكيل رسمي موثقا من  2/10/3

  إذا قام بالتوقيع على العطاء ومرفقاته شخن غير مقدم العطاء.

سئول عن  شركة يجب إرفاق ما يثب  أن الم وإذا كان مقدم العطاء 

وقع على العطاء ومرفقاته لديه الصلاحية  يالشركة أو وكيل ا الذ

 للتوقيع نيابة عن الشركة.

 .التجاريصورة سارية المفعول من السجل   3/10/3

 صورة من ال وية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 4/10/3

ـــمان من بنك معتمد لدى  5/10/3 ـــعودي  البنك المركزيخطاب ض الس

 أعلاه(. 3/8اوطبقا للشروط الواردة في البند 
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شروط  6/10/3 سة ال سة وملحقات ا  كرا صفات المناف مختومة بختم الوموا

ـــمي ـــتثمر ومختومة بختمه البلدية الرس  ، موقعا علي ا من المس

فاق  جب إر ما ورد ب ا، وي طاء المطلق ب قدم الع تأكيداً لالتزام م

صال الدفع الذ صفات  يصورة إي شروط والموا سة ال شراء كرا تم 

 بموجبه.

 : سرية المعلومات

والمســـتندات المقدمة من المســـتثمرين عن طريق المنافســـة المعلومات جميع 

الإلكترونية تتمتع بكامل السرية، ولا يمكن لأي طرف أو ج ة الاطلاع علي ا سوى 

 البلدية.ل المخول ل م نظاماً لدى في يوم وموعد فتح المظاريف وذلك من قب
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 واجبات المستثمر قبل إعداد العطاء .4
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 العطاءــداد إعــ ــلالمـــســتـــثـــمـــر قـــبـ ــاتواجـــب .4
 

 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 1/4

وافية  الواردة دراسة الشروط والمواصفاتدراسة بنود كراسة  المستثمرعلى 

صفات، وعدم  ودقيقة، شروط والموا ضي به هذه ال وإعداد العرض وفقا لما تق

 الالتزام بذلك يعطي الحق البلدية في استبعاد العطاء.
 

 الاستفسار حول بيانات المزايدة : 2/4

 المستثمرفي حالة غموض أو عدم وضوح أي بند من بنود المزايدة، يجب على 

اللازم قبل تقديمه لعطائه، الاستفسار من البلدية خطياً للحصول على الإيضاح 

وذلك بمدة لا تقل عن عشرة أيام من التاريخ الن ائي المحدد لتقديم العطاءات. 

ــارات كتابة لكل م ــتفس ــتقوم البلدية بالرد على الاس ــة وس ــترى كراس ن اش

صفات شروط والموا سة أيام قبل فتح المظاريف ال صاه خم ولن ،  في موعد أق

 ات شفوية.على أية استفسارات أو إجاب يعول
 

 :العقارمعاينة  3/4

، بمعاينة العقار معاينة نافية للج الةوقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

  السائدة. المعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً على أوضاعه وفق حدوده

ستثمرويعتبر  شرط بمجرد تقدمه بعطائه، بحيث لا يحق  الم ستوفى هذا ال قد ا

ــوص   والأعمال المتعلقة  العقارله لاحقاً الادعاء أو الاحتجاج بأية ج الة بخص

  .به
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 ما يحق للبلدية وللمستثمر  .5

 فتح المظاريفقبل وأثناء 
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 وللمستثمر للبلديةما يحق  .5

 قبل وأثناء فتح المظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  1/5

بل فتح المظاريف يجوز يدة ق غاء المزا ية إل لد حب  للب ـــا قة ص خذ مواف عد أ ب

صلاحية ضافة أو الحذف أو  ال صلحة العامة ذلك. ويحق ل ا الإ ض  الم إذا اقت

سة الشروط والمواصفات بموجب خطاب  التعديل لمضمون أي بند من بنود كرا

أو إخطار إلى جميع الشركات أو المؤسسات التي قام  بشراء كراسة الشروط 

ضافة أو حذ صفات، وذلك قبل فتح المظاريف ، على أن تعتبر أية إ ف أو والموا

شروط  سات به جزء لا يتجزأ من هذه ال س شركات أو المؤ تعديل تم إخطار ال

 .والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين

 تأجيل موعد فتح المظاريف : 2/5

 يحق للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دع  الضرورة إلى ذلك

  .بالتأجيل كتابة العطاءات ذلك فإن البلدية ستخطر جميع مقدمي تقرر، وإذا 

 سحب العطاء : 3/5

 لا يحق سحب عطاءه قبل موعد فتح المظاريف 

  تعديل العطاء : 4/5

لا يجوز لمقدم العطاء إجراء أي تعديل في عطائه بعد تقديمه، ولن يلتف  إلى 

 .خطأ في عطائه  بعد تقديمه وجودأي إدعاء من صاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف : 5/5

مندوبه حضــور جلســة فتح المظاريف في الموعد المحدد ، أو  للمســتثمريحق 

ويجب أن يكون مندوب الشــركة أو المؤســســة المفوض لحضــور جلســة فتح 

المظاريف ســعودي الجنســية، مصــحوباً بوكالة شــرعية أو تفويض من مدير 

شركة أو ا صدقا من الغرفة التجاريةال سة م س ،ولا يحق الاعتراض لمن لم لمؤ

 يحضر الجلسة.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
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 الــــــــترســيـــــة والتعاقد وتسليم الموقع .6

 الترسية والتعاقد: 1/6

ـــتكمل لجنة فتح المظاريف إجراءات ا تقدم العروض إلى  1/1/6 بعد أن تس

ست ا ، وتقديم  ستثمار لدرا صلاحية لجنة الا صاحب ال صية ل بما التو

 تراه.

ــبوع على الأكثر من  2/1/6 ــ  عليه المزايدة خلال أس يتم إخطار من رس

سية  شر يوماً من تاريخ  تاريخ التر سة ع لمراجعة البلدية خلال خم

ـــتكمال قد الإجراءات الإخطار لاس ، وإذا لم يراجع خلال هذه والتعا

، ويعطى م لة خمسة عشر يوماً أخرى، ن ائيالمدة، يرسل له إخطار 

ـــافية يتم إلغاء  وفى حالة تخلفه عن مراجعة لبلدية بعد المدة الإض

 حقه في التأجير ومصادرة الضمان.

ترســية المزايدة بعد أخذ موافقة صــاحب الصــلاحية  يجوز للبلدية 3/1/6

صاحب العطاء الثاني بنفس قيمة العطاء الأول، الذي رس  عليه  على

 المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 

 الموقع: تسليم 2/6

يتم تســليم الموقع للمســتثمر بموجب محضــر تســليم موقع من  1/2/6

شرة ما لم يكن هناك عائق لدى  الطرفين، وذلك بعد توقيع العقد مبا

ـــرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع البلدية يحول دون  ذلك، وبش

 العقد وتاريخ الاستلام عن ش ر واحد.

سلم الموقع تقوم  2/2/6 ضر ت ستثمر عن التوقيع على مح في حال تأخر الم

وتحسب بداية مدة  البلدية بإرسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانه

 العقد من تاريخ الإشعار.
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 الاشتراطــات العامة  .7
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 ةـــــامـــــــــات العــــــــتراطـــــاش .7
 

 للموقع : الخدمات سديدت 1/7

ــتثمر ت ــديديتولى المس ــئوليته  مياه،...(الخدمات اك رباء،  س للموقع على مس

صة،  شركة المخت ست لاك الك رباء طبقاً لما تحدده ال صة، يتحمل تكاليف ا الخا

ــركة  ــق في ذلك مع الإدارة المعنية بالبلدية ومع ش ــتثمر أن ينس وعلى المس

 الك رباء.

 البرنامج الزمني للتنفيذ : 2/7

ـــتثمر أن يقدم للبلدية برنامجاً زمنياً للتنفيذ ـــمناً المراحل يلتزم المس ، متض

 .، والتشغيل للتج يزتلفة المخ

 الحصول على الموافقات والتراخين من البلدية والج ات ذات العلاقة : 3/7

الحصــول على الموافقات والتراخين من بالإنشــاء والتنفيذ يلتزم المســتثمر 

 البلدية والج ات الأخرى ذات العلاقة.

 

 ستخدام العقار للغرض المخصن له :ا 4/7

ـــتخدام العقار لغير الغرض المخصـــن له فلا يجوز  ـــتثمر اس إعلان  يللمس

ـــحب العقار من  يالمزايدة، وأ ـــخ العقد، وس مخالفة لذلك يترتب علي ا فس

  .المستثمر

 العقد:التنازل عن التأجير من الباطن أو  5/7

ستثمر تأجير العقار أو جزء منه ولا  للغير إلا بعد  التنازل عن العقدلا يحق للم

والتي يحق ل ا الموافقة أو الرفض بناء  البلدية،الحصول على موافقة خطية من 

ــتثمر  على تقديرها للموقف ــروط المس على أن تنطبق على المتنازل له نفس ش

 الأصلي.

 موعد سداد الأجرة السنوية: 6/7

تســدد أجرة الســنة الأولى عند توقيع العقد، وفي حالة عدم  التزام المســتثمر  

سداد في ال ستثمر، بال ضمان البنكي المقدم من الم صادرة ال موعد المذكور يتم م

 إيجاريةالسنوات التالية، فيتم سدادها في بداية كل سنة  إيجارأمــــــــــا 

 .وبحد أقصى عشرة أيام من بداية السنة الإيجارية
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 والأمن:متطلبات السلامة  7/7

 :ييلتزم المستثمر بما يل

والاحتياطات اللازمة لمنع وقوع أضـــرار أو حواد  اتخاذ كافة الإجراءات   .1

 تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة.

ـــغل الطرق، أو إعاقة الحركة المرورية، وتوفير متطلبات الحماية   .2 عدم ش

 والسلامة التي تمنع تعرض المارة أو المركبات للحواد  والأضرار.

كاملة عن كافة حواد  الوفاة، وإصابات  يكون المستثمر مسئولاً مسئولية  .3

من العمال والموظفين أثناء قيام م بالعمل، أو  يقد تلحق بأ يالعمل، الت

تلحق بالمارة أو المركبات، نتيجة عدم التزامه باحتياطات الســـلامة أثناء 

ـــات والمطالبات، أو أ تكاليف  يتأدية العمل، ويتحمل وحده كافة التعويض

 لدية أدنى مسئولية عن ذلك.أخرى، وليس على الب

 وضع لافتات إرشادية توضح طرق مكافحة الحريق. .4

 وضع لافتات إرشادية توضح كيفية إخلاء المكان عند الطوارئ. .5

ـــب تعليمات الدفاع  .6 ـــبين حس توفير طفايات الحريق بالعدد والحجم المناس

على أن تثب  علي ا بطاقة توضــح تاريخ الصــلاحية ومواعيد إجراء  المدني ،

 الاختبارات الدورية علي ا، وذلك بجميع مرافق المبنى وتج يزاته.

توفير صندوق لغسعافات الأولية  مزودا بالمواد الضرورية  لغسعاف، مثل:  .7

ية  نا ية،  والمواد المط رة،  ومواد الع طة الطب القطن، والشـــا  ، والأرب

 الجروح.ب

 لغاء العقد للمصلحة العامة:إ 8/7

يحق البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة، وفي هذه الحالة يتم تعويض المستثمر 

شآت المقامة ية المتبقية من تاريخ ربالموقع ، وإعادة القيمة الإيجا عن قيمة المن

 إلغاء العقد إلى تاريخ انت اء السنة التعاقدية. 

 للبلدية بعد انت اء مدة العقد: والمنشآت المقامة عليه تسليم الموقع 9/7

تؤول ملكية المنشـآت والتج يزات المقامة على العقار بعد انت اء مدة  1/12/7

 العقد إلى البلدية،وعلى المستثمر تسليم ا بحالة جيدة.

ــ رانت اء مدة العقد  قبل 2/12/7 ــعار بية البلد تقوم بثلاثة أش ــتثمر اإش لمس

وفي حالة عدم  وما عليه من تج يزات، علموقا تسليمحضوره لبموعد 

حضوره يتم استلام الموقع غيابيا، وإشعار المستثمر بذلك، والتحفظ 

 على ما به دون أدنى مسئولية على البلدية. 
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 ة:ــــــــــامـــــعام ـــــــــأحك 10/7

 التقويم ال جري هو المعمول به في العقد. 1/13/7

ض عما تحمله من البلدية بالتعويليس لمقدم العطاء الحق في الرجوع إلى  2/13/7

 ف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه فى حالة عدم قبوله.مصاري

 

 

 اشتراطات السلامة والوقاية من الحريق:3/13/7

صادرة  سلامة والوقاية من الحريق ال شتراطات ال ستثمر الالتزام با يجب على الم
 من المديرية العامة للدفاع المدني وما يستجد علي ا من تعديلات.

ـــ 4/13/7 ـــرف بالعقارات البلدية لأحكام لا ع هذه المزايدة تخض ئحة التص

ـــامي الكريم رقم  ـــادرة بموجب الأمر الس وتعليمات ا التنفيذية الص

  .هـ29/6/1441في  40152
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 واشتراطات التشغيلالاشتراطــات الخاصة  .8
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 ةـــــــــاصــــــات الخــــــــتراطــــــــالاش .8

 واشتراطات التشغيـــــــــــــــــــل

 مدة العقد : 1/8

سلم المستثمر للعقار  سنوات( عشر ا( سنوات 10 امدة العقد  تبدأ من تاريخ ت

  من البلدية

 :فترة التج يز 2/8

أش ر( استة أش ر( من مدة العقد للتج يز والإنشاء، وتكون هذه  6يمنح المستثمر فترة ا
ــروع فعليه  ــاء المش ــتثمر انش في هذه  –الفترة غير مدفوعة الأجرة. وإذا لم يكمل المس

 سداد قيمة عطائه المالي من هذه الفترة .  –الحالة 

 التج يزات: 3/8

 يلتزم المستثمر بما يلي:

ـــب 1/3/8 من الثلاجات لحفظ المواد الغذائية االأولية أو  توفير عدد مناس

ية وأخرى للمواد  قديم( وتخصـــن ثلاجة للمواد الأول عدة للت الم

ما في حيز تخزين  تا الخلط بين  با عا  قديم، ويمنع من عدة للت الم

 واحد.

ياس درجة الحرارة اترمومتر(  2/3/8 أن تكون الثلاجات مزودة بج از لق

 راءته.يكون مثبتا خارج ا في مكان يس ل ق

يفضــل أن تزود الثلاجات بلمبات للأشــعة فوق البنفســجية للتعقيم  3/3/8

 المستمر، ولمنع نمو وتكاثر الميكروبات.

سعة الواحد منه عن  4/3/8 سب من السخانات لا يقل  توفير عدد كاف ومنا

 لترا. 120

 50ســم لكل  60توفير صــواعق ك ربائية للحشــرات بمعدل صــاعق  5/3/8

ساحة الأرض، مع  صواعق في مترا مربعا من م ضع ال مراعاة عدم و

 أماكن التج يز والتحضير.

تكون جميع الأدوات والأواني المســـتخدمة في إعداد وتج يز وط ي  6/3/8

ــتخدام وبحالة جيدة ، ومن مواد غير  ــالحة للاس وتقديم الطعام ص

ـــتخدام أي أدوات أو أواني  ـــدأ، كما يمنع منعا باتا اس قابلة للص

ـــنوعة من النحاس الأحمر، أو من أ ي معدن يدخل في تركيب ا مص

 أحد المعادن الثقيلة السامة مثل الرصاص والكادميوم  والأنتيمون. 
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ـــتخدام المواقد والأفران التي تعمل بالغاز أو الك رباء ، ويمنع  7/3/8 اس

 استخدام مواقد الديزل.

  

 مواقف السيارات: 4/8

  . للسيارات أمام البوفيةيراعي المستثمر موقف 

 حدود مزاولة النشاط: 5/8

ـــتثمر بإعداد وتج يز وتقديم الوجبات الغذائية داخل الكافتيريا، يلت زم المس

 ويمنع منعا باتا مزاولة النشاط خارج حدود الكافتيريا.

 الالتزام  بالاشتراطات الصحية: 6/8

ستثمر  ضع ا يلتزم الم صحية،  التي ت شتراطات ال شغيله للكافتيريا  بالا في ت

ــئ ــحة البيئة بوزارة الش ون البلدية والمتعلقة بالمواد الأولية الإدارة العامة لص

   .المستخدمة ، وطريقة تج يز المواد الغذائية ، وتقديم ا  ، وتداول ا، وحفظ ا

 

 

 شروط النظافـة:  7/8

بالعناية بنظافة جميع أقســـام الكافتيريا، ونظافة يلتزم المســـتثمر  1/7/8

ستخدام ستخدمة، وأن يتم ا صناعية  الأدوات والأواني الم  المنظفات ال

 المناسبة. 

يجب على المستثمر وضع الملصقات الإرشادية الخاصة باتباع قواعد  2/7/8

ستودعات،  النظافة في أماكن الاستلام، وإعداد وتج يز الأغذية، والم

غات م،  عاملين وبل ظاهرة لجميع ال يث تكون  ياه، وبح ودورات الم

 وعلي م التقيد ب ا.

ـــل الأيدي وتط 3/7/8 ياه ومغاس فة دورات الم ظا ية بن نا ياً الع  يرها يوم

 باستعمال المط رات الواردة.

لتخلن من ا أولاً بأول في الأماكن المخصــصــة واتجميع النفايات  4/7/8

 لذلك، أو بواسطة المتع د إن وجد.
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 الصيـانة: 8/8

 يلتزم المستثمر بما يلي:

ـــيانة دورية للمبنى ومرافقه بحيث يعاد دهان الجدران إ 1/8/8 جراء ص

سقف دورياً، ودهان  ض  الداخلية والأ الجدران الخارجية كلما اقت

 الحاجة لذلك.

ـــتخدام محلول  2/8/8 ـــورة دورية باس تنظيف وتعقيم خزان المياه بص

 الكلور.

سقوط ومدادات  3/8/8 سير( ال سريب أعمدة اموا التأكد من عدم وجود ت

شغيل، حتى لا  صرف الموجودة في المناور المجاورة لأماكن الت ال

 وية إلى داخل هذه ينتج عنه رذاذ متناثر يصل من خلال فتحات الت

 الأماكن.

 

 

 

 العـاملـــون: 9/8

 يجب على المستثمر أن يلتزم بما يلي: 1/9/8

ــارية المفعول تثب   .1 ــ ادات صــحية س حصــول العاملين على ش

 خلوهم من الأمراض المعدية.

تحصــين جميع العاملين ضــد التيفود والحمى الشــوكية، وأي  .2

 تحصينات أخرى تراها الج ة المختصة.

ـــية، أو تظ ر في يديه إبعاد أي عامل  .3 تظ ر عليه أعراض مرض

بثور أو جروح أو تقرحات جلدية، أو يتضـح مخالطته لمريض 

 مصاب بمرض معدي.

إبلاغ الج ات المختصة في حال ظ ور أي من الأمراض المعدية  .4

 على عامل لديه.

التأكيد على العاملين بغسل اليدين مباشرة بطريقة سليمة عند  .5

أي جزء من أجزاء الجسم مثل: الشعر، بداية العمل، وبعد لمس 

 الفم، الأنف، وبعد العطس والتمخط.

يد علي م  .6 تأك ـــنى المظ ر، وال عاملين حس أن يكون جميع ال

ستخدام ا  بنظافة أبدان م، وغسل أيدي م بالمط رات المصرح با
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قبل تحضير المشروبات وخاصة بعد الخروج من دورات المياه، 

 الأظافر.وكذلك العناية بتقليم ونظافة 

مال ز .7 تداء الع مل مع غطاء للرأس، ار ي موحد نظيف وق  الع

ـــل أن يكون الزي من اللون الأبيض، وحفظه في أماكن  ويفض

 خاصة.

ـــتخدم مرة واحدة  .8 ارتداء قفازات صـــحية من النوع الذي يس

فم عند العمل في تحضير المشروبات وكمامة لتغطية الأنف وال

 أو تج يز الأطعمة.

  عن التدخين أثناء العمل.الامتناع ن ائياً .9

يجب أن يحصل جميع العاملين على ش ادة تفيد تدرب م على قواعد  2/9/8

 الاشتراطات والممارسات الصحية لتداول الأغذية.

يحق للج ات المختصة إبعاد أي عامل عن العمل إذا رأت في اشتغاله  3/9/8

                                                                 خطراً على الصحة العامة.

 

 الالتزام باشتراطات لوائح البلدية: 10/8

ــتراطات الواردة في  ، ولائحة  لائحة الكافتيريات، يلتزم المســتثمر بكافة الاش

سريعة  صف ومحلات الوجبات ال صحية الواجب توافرها في المقا شتراطات ال الا

ـــئون البلدية والقروية ، فيما لم يرد  ـــادرة من وزارة الش وما في حكم ا الص

 ذكره من اشتراطات في هذه الكراسة.
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 الغرامات والجزاءات  .9
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 الغرامات والجزاءات .9

يلتزم المستثمر بإنشاء وتشغيل وصيانة وإدارة الكافتيريا وفقاً للشروط والمواصفات التي 

تقضي ب ا كراسة الشروط والمواصفات والنظم السائدة، وفي حالة حدو  أية مخالفة من 

المستثمر، فإنه سيكون ملتزماً بدفع الغرامات التي تقررها لائحة الغرامات والجزاءات 

هـ، والموضحة في الجدول 6/8/1423بتاريخ  218بقرار مجلس الوزراء رقم البلدية الصادرة 

التالي، وفيما لا يرد به نن في لائحة الغرامات والجزاءات المذكورة فسوف يكون 

 المستثمر ملتزماً بدفع الغرامات التي تقررها البلدية، وذلك كما هو موضح فيما يلي:

 نوع المخالفة م

الحد 

الأدنى 

 للغرامة

د الح

الأعلى 

 للغرامة

العقوبة التبعية والعقوبة 

 في حالة تكرار المخالفة
 ملاحظات

تشغيل عمال ليس  1

لدي م ش ادات 

صحية أو لدي م 

ش ادات صحية 

 منت ية

غرامة مقطوعة عن كل  500 500

عامل مع إبعاده عن العمل 

إلى حين حصوله على ش ادة 

صحية، وتضاعف الغرامة 

 عند تكرار المخالفة

لائحة الغرامات 

والجزاءات مادة 

1/7/2/1 

وجود عمال  2

تظ ر علي م 

أعراض مرضية، 

أو ب م جروح  أو 

 بثور

غرامة مقطوعة عن كل  2000 1000

عامل، مع إبعاد المصابين 

حتى يتم شفاؤهم، وتضاعف 

الغرامة عند تكرار المخالفة 

مع إغلاق المحل لمدة لا 

 تتجاوز أسبوع

لائحة الغرامات 

والجزاءات مادة 

1/7/2/2 

تدني مستوى  3

 النظافة الشخصية

غرامة مقطوعة عن كل  500 300

عامل وتضاعف الغرامة عند 

 تكرار المخالفة

لائحة الغرامات 

والجزاءات مادة 

1/7/2/3 

تدني مستوى  4

 النظافة العامة

لائحة الغرامات   500 200

والجزاءات مادة 

1/7/5/1 

إلقاء المخلفات  5

غير في  

الأماكن 

 المخصصة ل ا

لائحة الغرامات   5000 1000

والجزاءات مادة 

 ب 1/1/3
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تسرب المياه في  6

 الشوارع

لائحة الغرامات   1000 200

والجزاءات 

 ب1/2مادة

 

 

 نوع المخالفة م

الحد 

الأدنى 

 للغرامة

الحد 

الأعلى 

 للغرامة

العقوبة التبعية 

والعقوبة في حالة 

 تكرار المخالفة

 ملاحظات

تضاعف العقوبة  1000 500 مخالفات المبنى 7

ويغلق المطعم مدة لا 

تتجاوز ثلاثة أيام 

  عند تكرار المخالفة

لائحة الغرامات 

والجزاءات مادة 

1/7/1/1 

مخالفات  8

 التج يزات

تضاعف العقوبة  2000 500

ويغلق المطعم مدة لا 

تتجاوز أسبوع عند 

 تكرار المخالفة

لائحة الغرامات 

والجزاءات مادة 

1/7/1/2 

استخدام مواد  9

أولية غير مسموح 

 ب ا

لائحة الغرامات   20 000  10 000

والجزاءات 

 1/7/3/1مادة

استخدام مواد  10

أولية منت ية 

 الصلاحية

مع إتلاف هذه المواد  20 000 10 000

وعند تكرار المخالفة 

 تضاعف الغرامة

لائحة الغرامات 

والجزاءات 

 1/7/3/2مادة

استخدام مواد  11

أولية تظ ر علي ا 

علامات التلف 

 والفساد

مع إتلاف هذه المواد  10 000 5000

وعند تكرار المخالفة 

 تضاعف الغرامة

لائحة الغرامات 

والجزاءات 

 1/7/3/3مادة

مخالفة شروط  12

التعبئة والنقل 

 والتخزين

مع إتلاف هذه المواد  2000 1000

وعند تكرار المخالفة 

 الغرامةتضاعف 

لائحة الغرامات 

والجزاءات 

 1/7/3/5مادة

تداول المواد  13

الغذائية بطريقة 

غير صحيحة داخل 

 المحل

مع إتلاف ما يثب   2000 1000

عدم صلاحيته 

 للاست لاك الآدمي

لائحة الغرامات 

والجزاءات 

 1/7/3/7مادة
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 وكالة الاستثمار والتخصيص

دارة الدراسات والتخصيص   ا 

 

 
  
 

 
34 

سوء حفظ المواد  14

 الأولية

مع إتلاف ما يثب   2000 1000

صلاحيته عدم 

 للاست لاك الآدمي

لائحة الغرامات 

والجزاءات 

 1/7/3/6مادة

عرض مواد غذائية   15

أو مشروبات 

محضرة من اليوم 

السابق أو تقديم ا 

 أو تخزين ا

مع إتلاف ا وعند  5000 2000

تكرار المخالفة 

 تضاعف العقوبة

لائحة الغرامات 

والجزاءات 

 1/7/3/10مادة

عرض مواد غذائية  16

في أماكن أعدت 

 غير مرخن ل ل

لائحة الغرامات  مع إتلاف ا 5000 2000

والجزاءات 

 1/7/3/11مادة

 

 نوع المخالفة م

الحد 

الأدنى 

 للغرامة

الحد 

الأعلى 

 للغرامة

العقوبة التبعية 

والعقوبة في حالة 

 تكرار المخالفة

 ملاحظات

عرض مواد غذائية  17

 مج ولة المصدر

الغرامات لائحة  مع إتلاف ا 5000 2000

والجزاءات 

 1/7/3/12مادة

تراكم النفايات  18

وعدم التخلن 

 من ا أولا بأول 

الغرامات لائحة   200 100

والجزاءات 

 1/7/5/3مادة

مباشرة النشاط  19

 خارج حدود المحل

تضاعف العقوبة عند  1000 500

 تكرار المخالفة

الغرامات لائحة 

 1/8/4والجزاءات مادة

 

 



 السعوديةالمملكة العربية 

 وزارة الشون البلدية والقروية

 أ مانة منطقة الرياض

 بلدية الخرج

 وكالة الاستثمار والتخصيص

دارة الدراسات والتخصيص   ا 
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 المرفقات "الملاحق" .10
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دارة الدراسات والتخصيص   ا 
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 ( 7/ 6 انموذجء نموذج عطا .1/11

 المحترم.                                                                                      بلدية:ال رئيس سعادة

 

هـ المتضمن رغبتكم تأجير موقع في  14بتاريخ / / إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف 

مطعم/ كافتيريا من  وإدارة وتشغيل بغرض استثماره في إقامة.......................مدينة

 .خلال المنافسة

وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته 

تم معاينة العقار على الطبيعة  واطلعنا علي كافة الاشتراطات الخاصة ب ذه المنافسة، كما

  للج الة.معاينة تامة نافية 

 (           نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة سنوية قدرها ا

برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد  ريال وتجدون(                   ا

من قيمة العطاء السنوي  %25 لا تقل عن توقيع جميع صفحات ا من قبلنا وضمان بنكي

وكافة المستندات المطلوبة في  اساري وغير قابل لغلغاء دون الرجوع للطرف الثاني(

 كراسة الشروط والمواصفات.
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  اسم المستثمر

            رقم بطاقة الأحوال

 بتاريخ  صادرة من

 جوال فاكس هاتف

 تاريخ التقديم الرمز البريدي ص.ب

  العنوان:
 

  اسم الشركة

رقم السجل 

 التجاري
 

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 الرمز  ب ص.

  العنوان:

 الختم الرسمي          الاسم

          التوقيع

 التاريخ
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 المخطط العام للموقع 11/2

 (الرسم الكروكي للموقعا
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 بلدية الخرج

 وكالة الاستثمار والتخصيص
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 (6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ا نموذج  11/3

 

 محضر تسليم عقار

 الرقم:

 هـ14 /التاريخ:   /   

 العقار رقم:

 بلدية

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه:

 اسم المستثمر:
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دارة الدراسات والتخصيص   ا 
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 إقــــــرار

 ة بياناتـه عاليـهبموجـب هـذا المحضـر العقـار المـذكور أقر بأنني قـد اسـتلم 

لاســتخدامه  هـــ 14بتــاريخ   /   /    ......فــي يــوم ............................

فــي إقامــة وتشــغيل وإدارة مطعم/كافيتريــا بموجــب عقــد الإيجــار المبــرم مــع 

تامـــة  قمـــ  بمعاينتـــه معاينـــهأمانة/بلدية..................................وقـــد 

 نافية للج الة شرعاً وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه.

 اويشمل ذلك الأرض والموقع والمنشآت والملحقات وأية تج يزات أخري(

 وعليه أوقع

ــــــــــــــــتم  ــــــــــــــــع ....................................   الخ التوقي

.................................. 

 

 ........................رئيس بلدية ...............

 التوقيع ............................................

 

 

 

 ــــــــ صورة لملف العقار
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 بلدية الخرج

 وكالة الاستثمار والتخصيص
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 إقرار من المستثمر 11/4

 يقر المستثمر بما يلي:

اطلع على كراسة الشـروط والمواصـفات ومرفقات ـا وأنـه ملتـزم بمـا جـاء  .1

 ب ا.

ــع  .2 ــى جمي ــع عل ــنظم اطل ــوائح ال ــلة والل ــا ذات الص ــول ب  ــعودية المعم الس

 بموضوع المزايدة وعلى وجه خاص:

لائحــة التصــرف بالعقــارات البلديــة الصــادرة بموجــب الأمــر الســامي  (أ

 هـ29/06/1441في  40152الكريم رقم 

 لائحة الكافتيريات الصادرة من وزارة الشئون البلدية والقروية. (ب

توافرهـا فـي المطـاعم والمطـابخ لائحة الاشتراطات الصـحية الواجـب  (ج

والمقاصــف ومحــلات الوجبــات الســريعة ومــات فــي حكم ــا الصــادرة 

 من وزارة الشئون البلدية والقروية.

 للتأجير معاينة نافية للج الة. الكافيتريا المعروضعاين موقع  .3

 الختم   التوقيع 

 

 
 


